
附件
山东圣翰财贸职业学院2023级

成人高等教育毕业生毕业实践报告要求

一、毕业实践总结报告是成人高等学历继续教育学习过程中的重要环节，是检验和监督学习过程的主要依据，是学校对成人在职学习特点确定的基本要求。

二、高等学历继续教育毕业生应按个人专业实践计划开展毕业实践活动，并在实践的基础上，撰写总结报告，报告内容一般包括实践目的和意义、实践内容、总结，并由校外教学点及学校组织相关教师对报告进行考核评价，考核成绩记录为“优秀、良好、合格和不合格”。毕业实践考核不合格者不能申请毕业。

三、毕业实践总结报告格式

1、页面设置

（1）纸型：A4，纵向。

（2）页边距：上2.0cm，下2.0cm，左侧3.0cm，右侧3.0cm，装订线0cm。

2、页眉设置：1.4cm

页脚设置：1.0cm；内容：页码，居中。

3、封面内容：

	山东圣翰财贸职业学院成人高等教育毕业实践总结报告

（3号字、宋体、居中）
报告题目

（小2号字、黑体、居中）
院   （部）：     （4号字、宋体）     
姓      名：     （4号字、宋体）     

学      号：     （4号字、宋体）     

专      业：     （4号字、宋体）     

日      期：     （4号字、宋体）     
山东圣翰财贸职业学院成人高等教育




4、报告基本内容及要求             

	一、实践目的及意义（不少于300字）

	

	二、实践内容及总结（不少于1500字）

	正文（4号字、宋体）


	三、 实践报告评价意见和成绩评定

	评价意见：

（老师自行填写）
                                      教师签名：

                                                      年     月     日

	学校成绩评定
	优秀（   ）
	良好（   ）
	合格（   ）
	不合格（   ）

	签名（公章）：

                                              年     月     日


（1）正文

正文部分的要求如下：①字数要求：不少于1500字，一般不超过3000字；②文字采用四号宋体，标题采用四号宋体加粗，每段首起空两格，1.25倍行距；③段落间层次要分明，题号使用要规范。④文字要求：文字通顺，语言流畅，无错别字，无违反政治上的原则问题与言论，要采用计算机打印文稿；⑤图表要求：所有图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等不准用徒手图，必须按国家规定的工作要求采用计算机或手工绘图，图表中的文字用小五号宋体；图表编号要连续，如图1、图2等，表1、表2等；图的编号放在图的下方，表的编号放在表的上方，表的左右两边不能有边；⑥报告中引用的观点、数据等要注明出处，一律采用尾注。⑦独立完成毕业实践总结报告，与本专业相关，理论联系实际，具有较强的综合分析问题和解决问题的能力，并有独特的见解或有创造性。

四、成绩评定

1、报告的成绩按优秀、良好、合格、不合格四级评分。评分标准如下： 

（1）优秀

同时符合以下要求者，其报告可以评定为优秀：①按时独立完成报告，报告题目适合培养目标的要求，理论联系实际，具有较强的综合分析问题和解决问题的能力，并有独特的见解或有创造性。②报告内容正确，观点鲜明，能够准确运用所学知识和相关概念，有一定的独立思考能力和创新性；能够紧密围绕主题及主要论点展开系统、深入的阐释；全文结构严谨，重点突出，层次缜密，前后逻辑一致；资料丰富，征引恰当，具有说服力；文字通顺。

（2）良好

同时符合以下要求者，其报告可以评定为良好：①按时独立完成报告，论文题目适合培养目标的要求，理论联系实际，具有较强的综合分析问题和解决问题的能力。②报告内容正确，观点鲜明，能够准确运用所学知识和相关概念，有一定的独立思考能力和创新性；能够围绕主题提出观点并展开论述；全文结构合理，叙述逻辑及层次清晰；资料运用恰当，符合论文写作规范；文字通顺。

（3）合格

同时符合以下要求者，其报告可以评定为合格：①基本上能达到报告的写作要求，且能理论联系实际，在非主要问题上存在错误。②报告内容基本正确，但论点不够鲜明，缺乏概括能力，论据不足以充分诠释论点，论述缺乏深度；能够在一定程度上运用所学知识，概念使用基本适当，但显得基础不够扎实；资料运用不够恰当，缺乏说服力；文字基本通顺。

（4）不合格

存在下列情况之一者，其报告评定为不合格：①未能按时完成报告。②未能达到报告所规定的基本要求，不能理论联系实际，论文中存在原则性错误。③报告概念不清、观点荒谬，文不对题，前后矛盾。④报告中有严重抄袭行为。⑤报告存在着原则性错误，虽经劝告仍不能改正。

2、报告成绩评定，坚持统一标准，从严要求。优秀的报告的比例不应超过当年学生报告总数的15%。  

五、高等学历继续教育毕业实践总结报告纸质版、电子版由校外教学点收齐，考核评价后上报至学校继续教育学院。

