山东圣翰财贸职业学院
关于开展2025-2026学年第一学期
期初教学检查的通知

各教学单位：
为加强教学管理和日常教学监控，建立稳定的教学秩序，完善教学质量保障体系，确保新学期各项教学工作顺利开展和教学秩序正常运行，根据学校教学工作安排，定于近日开展期初教学检查工作，现将有关事项通知如下：
一、检查时间：2025年9月8日-26日
二、检查方式：材料检查（9月8日-12日）；教学秩序检查（9月15日-26日）
三、检查人员：教务处工作人员
四、有关要求：
1.各教学单位务必高度重视学校期初教学检查工作，各教学单位负责人负责组织和落实好各项工作，并逐一对照检查。
2.各教学单位在8月25日-9月6日对所负责的工作进行检查并形成自查报告（检查项目见附件1，自查报告模版见附件2），自查报告直接说明完成情况，存在问题、未完成原因、解决问题办法等。自查报告电子版于9月7日12:00前交至教务处刘雪梅老师处。
3.对于需要提供纸质材料或电子版材料的，需提前按照检查项目做好准备，作为现场检查使用。

附件1：期初教学准备工作检查项目
附件2：自查报告（模板）

                                                教务处 
2025年8月25日


附件1：期初教学准备工作检查项目
1.教室准备情况
2.教师任课安排情况
3.教材准备情况
4.教师教学计划表、教案、课件等准备情况
5.学期教学秩序检查安排
6.本学期课程是否依照人才培养方案开设
7.补考准备工作
8.超星平台授课准备情况
9.外聘兼课教师建档情况
10.课程标准更新情况


      
           










附件2：自查报告（模板）
***学院（部）2025-2026学年第一学期
期初教学检查自查报告（模板）
一、基本情况
二、各项工作检查情况
（一）教室准备情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（二）教师任课安排情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（三）教材准备情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（四）教师教学计划表、教案、课件等情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（五）学期教学秩序检查安排
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（六）本学期课程是否依照人才培养方案开设
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（七）补考准备工作
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（八）超星平台授课准备情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（九）外聘兼课教师建档情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
（十）课程标准更新情况
1.检查的基本情况2.存在的问题3.未完成原因4.解决措施
三、工作亮点、创新点或突出优势
[bookmark: _GoBack]四、其他情况说明
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